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[bookmark: _Toc22564110]ETİK BEYAN
Kırklareli Üniversitesi Fen Bilimleri Enstitüsü Tez ve Proje Yazım Kurallarına uygun olarak hazırladığım bu proje çalışmasında; proje içerisinde sunduğum bilgileri, verileri ve dokümanları, değişik sonuç verebilecek şekilde araştırma araç gereçleri kullanmadan, işlem veya kayıt sonuçlarını değiştirmeden akademik ve etik kurallar çerçevesinde elde ettiğimi, bilimsel etik ve ahlak kurallarına uygun olarak sunduğumu, tez çalışmasında yararlandığım eserlerin tümüne uygun atıfta bulunarak kaynak gösterdiğimi,  bu tezde sunduğum çalışmanın özgün olduğunu bildirir, aksi bir durumda aleyhime doğabilecek tüm hak kayıplarını kabullendiğimi beyan ederim.
İmza yazısını kaldırarak aynı konuma imzanızı atınız.
 (Bu şekli siliniz.)







İmza  
Ad-SOYAD
……/……./……..











[bookmark: _Toc22564111][bookmark: _Toc22586953]ÖZET
TÜRKÇE Tez başlığınızı giriniz
Eş Danışman yok ise bu satırı, Danışman ile Ay Yıl satırları arasında boşluk kalmayacak şekilde siliniz
 (Bu şekli siliniz.)


Ad SOYAD

Bitirme Projesi
 Kırklareli Üniversitesi
Enerji Sistemleri Mühendisliği Bölümü
Danışman: Unvanı Adı Soyadı
Ay Yıl, ….. sayfa
Özetlerin başında, birinci dereceden başlık formatında tezin adı (önce 72, sonra 18 punto aralık bırakılarak ve 1 satır aralıklı olarak) yazılacaktır. 
ÖZET ve ABSTRACT sayfaları, İçindekiler sayfasından önce, arka arkaya yer almalıdır. Özette, tez çalışmasının amacı, kapsamı, kullanılan yöntem/yöntemler ve varılan sonuç/sonuçlar öz olarak belirtilmelidir. Özet ve Abstract sayfalarında tez ile alakalı Anahtar Sözcükler/Key Words yer verilmelidir. Abstract'ın başında tezin İngilizce adı bulunmalıdır. Özet hazırlanırken 1 satır boşluk bırakılır.
Tezin özeti biri Türkçe diğeri İngilizce olmak üzere iki dilde ve 250 kelimeyi geçmeyecek şekilde hazırlanmalıdır. Özetlerde kaynak, şekil, çizelge verilmemelidir.
Anahtar Kelimeler: En fazla 5 kelime.
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[bookmark: _Toc22564113][bookmark: _Toc22586955]TEŞEKKÜR
Teşekkür sayfası içerisindeki metinler 12 punto yazı büyüklüğü ve 1,5 satır aralığı kullanılarak hazırlanır. Tezin ilk sayfası niteliğinde yazılan teşekkür sayfası bir sayfayı geçmez. 
Tez çalışması bir proje kapsamında gerçekleştirilmiş ise, projenin ve ilgili kuruluşun adı da bu sayfada belirtilir. Teşekkür edilen kişilerin unvanı (varsa), adı, soyadı, görevli olduğu kuruluş (tırnak içinde) ve çalışmaya katkısı kısa ve öz olarak belirtilmelidir. Sayfanın son kısımlarında, proje çalışmasının gerçekleştirilmesi ve rapor haline getirilişinde doğrudan katkısı olanlar ile görevi olmadığı halde dolaylı da olsa katkısı olan kişi ve kurumlara teşekkür edilir.
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[bookmark: _Toc22564119][bookmark: _Toc22586961]SİMGELER VE KISALTMALAR
Bu çalışmada kullanılmış simgeler ve kısaltmalar, açıklamaları ile birlikte aşağıda sunulmuştur. 

Simgeler 				Açıklamalar 

Km				Michaelis-Menten sabiti
Vmak				Maksimum hız
ν (cm-1) 			Gerilme titreşimi 
μL				Mikrolitre

Kısaltmalar				Açıklamalar

AB	Açıklamalar bir satırdan uzun olmamalıdır
ACE	Kısaltmalar alfabetik sırayla verilmelidir
AFHT	Kısaltmalar alfabetik sırayla verilmelidir
ACE 	Kısaltmalar alfabetik sırayla verilmelidir
BKA	Kısaltmalar alfabetik sırayla verilmelidir
BKAE	Kısaltmalar alfabetik sırayla verilmelidir
BKB	Kısaltmalar alfabetik sırayla verilmelidir
[bookmark: _Toc190755568][bookmark: _Toc190755889]CDE	Kısaltmalar alfabetik sırayla verilmelidir

xiii

[bookmark: _Toc22564120][bookmark: _Toc22586962]1. GİRİŞ
Tezin GİRİŞ bölümü, tez metninin ilk bölümüdür. Giriş bölümü temel olarak okuyucunun teze hazırlandığı bölümdür. Bu amaçla, bu bölümde tez çalışmasında ele alınan konu kısaca anlatılmalı (bu kısımda literatür kaynağı verilebilir) problemin ne olduğuna, sınırlılıklarına ve adı geçen tanımların hangi anlamlarda kullanıldığına yönelik, araştırma yöntemleri belirtilir ve araştırmanın amacı, önemi ve literatüre katkısı belirtilerek Giriş bölümü sonlandırılır. Giriş bölümünde hiçbir şekilde, numaralı alt bölüm başlıkları bulunmamalıdır. (Yani örnek olarak 1. GİRİŞ ’in altında 1.1. Amaç, 1.2. Kapsam gibi bir alt bölüm başlığı bulunmamalıdır.) Buna karşın, konuyu daha iyi açıklamak için gerekli ise, koyu (bold) olmamak üzere sırası ile düz altı çizili,  italik ve italik altı çizili ara başlıklar kullanılabilir. Bu başlıklara numara verilmez. Birinci dereceden başlıklar okuma yönünde, sağ sayfadan başlamalı, büyük ve koyu harflerle yazılmalıdır (Örnek: 1. GİRİŞ).
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[bookmark: _Toc22564121][bookmark: _Toc22586963]2. KURAMSAL TEMELLER VE KAYNAK ARAŞTIRMASI
[bookmark: _Toc22564122][bookmark: _Toc22586964]2.1. Örnek İkinci Düzey Alt Başlık
Bu bölümde, tez konusu hakkında bilgi verilir, tarihsel sıralama göz önünde bulundurularak daha önce yapılmış çalışmalar literatür verileri ile sunulur.
Kırklareli Üniversitesi’ne bağlı Anabilim Dallarında hazırlanacak olan tezlerinin yazılmasında belli bir standardı sağlamayı amaçlayan bu kılavuzda, tezlerle ilgili bilimsel yazım ilkeleri kısa bir şekilde belirtilmiştir. Hazırlanan tezler, enstitü tarafından iki kez kontrol edilir. İlk kontrol işlemi, öğrenci tez savunma sınavına girmeden önce yapılır ve tezin yazım kurallarına uygun olup olmadığı incelenir. Son kontrol işlemi ise, tez savunma sınavı sonrası jüri tarafından istenen düzeltmelerin yapılmasından sonraki aşamadır. Tezin çoğaltılması ve ciltlenmesi son kontrol onayından sonra yapılır. Tezin, tez yazım kurallarına uygun olarak hazırlanmasından tez öğrencisi ve danışman(lar)ı sorumludur. Enstitüde yapılan tez kontrollerinin amacı, tez öğrencilerine yardımcı olmak ve tezin belirtilen kurallara uygunluğunu kontrol etmektir. 
Literatür taramasında, daha önceki araştırmalardan söz edilirken her zaman geçmiş zaman kullanılır.  İngilizce yazılan bölümlerde kısaltmalar kullanılmaz. Örneğin sırasıyla; “weren’t”, “don’t”, “isn’t” yerine “were not”, “do not”, “is not” kullanılır.
[bookmark: _Toc22564123][bookmark: _Toc22586965]2.1.1. Örnek üçüncü düzey alt başlık
Enstitü tez yazım dili öncelikli olarak Türkçedir. Tezlerin yazımında Türkçe yazım kurallarına uyulmalıdır. Bu amaçla Türk Dil Kurumu’nun (TDK) yazım kılavuzu rehber alınmalıdır. Kullanmış olduğunuz MS Office programlarında Dil Bilgisi ayarlarında “TDK kılavuzunu esas al” seçeneği mevcuttur. Bu ayarlamaları yaptığınız takdirde hazırladığınız belgelerde TDK kılavuzu esas alınmaktadır.  
Enstitüler bünyesinde yabancı dillerde eğitim veren anabilim dallarında yürütülen tezler eğitimin verildiği yabancı dilde hazırlanabilir. Yabancı dilde hazırlanan tezlerde, tezin yazım diline ait kurallarına dikkat edilmelidir. Yabancı dilde hazırlanan tezlerin de Tez ve Proje Yazım Kılavuzunda belirtilen biçimsel kurallara uygun şekilde hazırlanması gerekmektedir.
[bookmark: _GoBack]Tezde, açık ve anlaşılır bir anlatım tercih edilmelidir. Konunun anlaşılabilirliğini arttırmak için başlıklar ve alt başlıklara yer verilmelidir. Kişiselleştirilmiş (birinci tekil şahıs) bir dil kullanılmamalı, anlatımda üçüncü tekil şahıs dili kullanılmalıdır.  
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[bookmark: _Toc22564126][bookmark: _Toc22586968]3. MATERYAL VE DENEYSEL YÖNTEM
Bu bölümde, çalışmada kullanılan araştırma modeli, veri toplama araçları, veri analizi, uygulama yapıldıysa uygulama modeli (kullanılan malzemeler, ekipmanlar, vs.) yazılmalıdır.
Bu bölümde, tez yazımında kullanılacak kâğıdın niteliği, yazı karakterleri, yazıların sayfaya nasıl yerleştirileceği, satır aralıkları, sayfaların numaralandırılması, bölüm ve alt bölüm başlıkları, değinmeler, ara ve dipnotlarla ilgili ilkeler örneklerle açıklanmıştır.
[bookmark: _Toc22564127][bookmark: _Toc22586969]3.1. Kullanılacak Kâğıdın Niteliği
Tezler, A4 (21 x 29,7 cm) standardında ve 80 gram/m² birinci hamur beyaz kâğıda yazılmalıdır. Baskı, lazer yazıcıda siyah mürekkeple yapılmalıdır. Özgün kopya, temiz sonuç veren nitelikli bir fotokopi cihazıyla çoğaltılmalıdır. Bütün sayfalar için yukarıda belirtilen nitelikte kâğıtlar kullanılmalıdır.
[bookmark: _Toc22564128][bookmark: _Toc22586970]3.2. Kenar Boşlukları ve Sayfa Düzeni 
Birince derece başlıkların bulunduğu sayfanın üst kenarlarında 5,0 cm, sol kenarlarında 3,0 cm, alt 2,5 cm ve sağ kenarlarda 3,0 cm boşluk bırakılmalıdır. Diğer tüm sayfaların üst kenarlarda 2,5 cm, sol kenarlarında 3,0 cm, alt 2,5 cm ve sağ kenarlarda 3,0 cm boşluk bırakılmalıdır.
[bookmark: _Toc22564129][bookmark: _Toc22586971]3.3. Yazım Planı
[bookmark: _Toc22564130][bookmark: _Toc22586972]3.3.1. Kâğıt yüzey kullanımı
Tezin başlangıcından GİRİŞ kısmına kadar olan kısım ile tezin son bölümünde yer alan EKLER kısmı için kâğıdın tek yüzü kullanılmadır. GİRİŞ kısmından başlayarak KAYNAKLAR’ın sonuna kadar ise kâğıdın iki yüzü kullanılmalıdır. GİRİŞ kısmı dâhil bölüm başları daima ön sayfada ve tek sayfa numarasında yer almalıdır.


[bookmark: _Toc22564131][bookmark: _Toc22586973]3.4. Sayfa Numaraları
Tezin başlangıcından GİRİŞ kısmına kadar olan kısım küçük Romen rakamı (i, ii, iii, iv… vb.) kullanılarak numaralandırılmalıdır. Tezin ön sayfaları (Özet,  Abstract,  Teşekkür, İçindekiler,  Çizelgelerin Listesi,  Şekillerin Listesi, Simgeler ve Kısaltmalar gibi)  iv’ten (Özet’ten başlar) başlar. GİRİŞ kısmından itibaren numaralandırma doğal sayılar kullanılarak (1, 2, 3…vb.) yapılmalıdır. Sayfa numaraları yazılırken yine ‘Times New Roman’ yazı karakteri seçilmeli ve 10 punto ile metnin okuma yönünde sayfanın alt-ortasına gelecek ve 1,5 cm yukarıda olacak biçimde yerleştirilir. 
Kapak, Kabul / Onay ve Etik Beyan sayfalarında sayfa numarası verilmemelidir.
[bookmark: _Toc22564132][bookmark: _Toc22586974]3.5. Yazı Karakteri ve Büyüklüğü
Tez yazımında kullanılacak yazı karakteri  ‘Times New Roman’ olup 12 punto seçilmelidir. Dipnot yazımında 10 punto, çizelgelerde ise cümlenin uzunluğuna göre daha küçük puntolar da (en küçük 8 punto) kullanılabilir. Çizelge içleri yazılırken en fazla 12, en az 8 punto kullanılabilir. Yazımda virgülden ve noktadan sonra bir karakterlik boşluk verilmelidir. 
[bookmark: _Toc22564133][bookmark: _Toc22586975]3.6. Sayıların Yazılışı
Ondalık Sayıların yazımında sadece virgül kullanılmalıdır. Art arda gelen ondalıklı sayılar noktalı virgül (;) ile ayrılmalıdır.
[bookmark: _Toc22569458]                                   Çizelge 3.1. Ondalık sayıların yazılışı
	Doğru gösterim
	Yanlış gösterim

	2,3
	2.3



Daha büyük sayılar yazılırken, sayının son rakamından itibaren üçer üçer gruplandırma yapılır. Çizelge 3.2.’de doğru ve yanlış gösterimler verilmiştir.
[bookmark: _Toc22569459]Çizelge 3.2. Büyük sayıların yazılışı
	Doğru gösterim
	Yanlış gösterim
	Yanlış gösterim

	5 000 000
	5.000.000
	5,000,000




[bookmark: _Toc22564134][bookmark: _Toc22586976]3.7. Satır ve Paragraf Aralıkları
Satır aralıklarında 1,5 satır aralığı kullanılmalıdır. Tüm paragraflar için, “Sayfa Düzeni” sekmesi içerisinde yer alan “Girinti” kısmındaki değerler 0 cm ve ‘Aralık’ kısmındaki değerler ‘Önce: 0 nk’ ve ‘Sonra: 10 nk’ olarak ayarlanmalıdır. Şekil, Resim, Harita alt yazıları ve Çizelge üst yazıları tek satır aralığı ile yazılmalıdır. Metin içerisinde madde işareti konulduğunda ya da numaralandırma yapıldığında iki madde/numara arasında boşluk bırakılmamalıdır.
Birinci derece başlıklardan önce 72 punto sonra 18 punto aralık bırakılmalıdır. Ana bölümlerin yazımına daima yeni ve tek numaralı bir sayfadan başlanmalıdır.
Alt bölüm başlıkları ile bunları izleyen ilk paragraf arasında, ayrıca alt bölüm başlıkları öncesinde çift satır aralığı boşluk bırakılmalıdır. 
Başlıklar sayfanın son satırı olarak yazılamaz, başlık sonrası 2 satır metin yazılamıyorsa başlık da sonraki sayfada yer alır.
[bookmark: _Toc22564135][bookmark: _Toc22586977]3.8. Sayfaların Numaralandırılması
Sayfa numaraları yazılırken yine ‘Times New Roman’ yazı karakteri seçilmeli ve 10 punto ile metnin okuma yönünde sayfanın alt-ortasına gelecek ve 1,5 cm yukarıda olacak biçimde yerleştirilir.
Tezin ön sayfaları (Özet,  Abstract,  Teşekkür,  İçindekiler,  Çizelgelerin Listesi,  Şekillerin Listesi, Simgeler ve Kısaltmalar gibi)  iv’ten (Özet’ten başlar) başlamak üzere küçük Romen rakamlarıyla, Giriş Bölümü ile Özgeçmiş arasında yer alan tez metni ise "1, 2, 3, ..." şeklinde sayılar ile numaralandırılmalıdır. Kapak, Kabul / Onay ve Etik Beyan sayfalarında sayfa numarası verilmemelidir.
[bookmark: _Toc22564136][bookmark: _Toc22586978]3.9. Kelime ve Metin Bölünmesi
Paragrafın son cümlesi sayfa sonuna denk geliyorsa, cümle ikiye bölünmemeli gerekli kısaltmaya gidilerek cümle tamamlanmalıdır. Alt bölüm başlıklarından sonra en az iki satır yazı bulunmalıdır. Alt bölüm başlıklarından sonra sayfaya yazı sığmaması durumunda başlık yeni bir sayfaya kaydırılmalıdır.

[bookmark: _Toc22564137][bookmark: _Toc22586979]3.10. Yazım İşlemcileri
Tez yazımında MS Word Programı kullanılmalıdır. Ancak konu alanının gereksinimlerine bağlı olarak LATEX yazım programı da kullanılabilir.
[bookmark: _Toc22564138][bookmark: _Toc22586980]3.11. Hataların Düzeltilmesi
Tez metni üzerinde yapılması gereken bütün düzeltme ve değişiklikler elektronik ortamda yapılmalıdır. Elle ya da yazı düzelticiler kullanılarak yapılan düzeltmeler kabul edilmez.
[bookmark: _Toc22564139][bookmark: _Toc22586981]3.12. Bölüm ve Alt Bölümler
Özel sayfa başlıkları, büyük harf, koyu, 12 punto ve ortalanmış olarak yazılacaktır. Örneğin, TEŞEKKÜR, ETİK BEYAN, ÖZGEÇMİŞ vb. gibi. 
Birinci derece bölüm başlıkları, büyük harf, koyu, 12 punto olarak yazılacaktır. Örneğin, 1. GİRİŞ gibi. 
İkinci derece alt bölüm başlıkları, her sözcüğün ilk harfi büyük, tamamı koyu ve 12 punto  (varsa “ve”, “veya”, “ile” gibi bağlaçlar küçük harfle yazılır) olarak yazılacaktır. Örneğin, 1.1. Nanopartiküllerin Sentez ve Karakterizasyon Yöntemleri gibi. 
Üçüncü derece alt bölüm başlıkları, yalnızca birinci sözcüğün ilk harfi büyük, tamamı koyu ve 12 punto olarak yazılacaktır. Örneğin, 1.1.1. Enzim immobilizasyon yöntemleri gibi. 
Gerekli görüldüğünde bir bölümde verilen numaralı başlıkların altında numarasız alt başlıklar kullanılabilir. Sırası ile 4. derece başlık için italik, 5. derece başlık için italik altı çizili ara başlıklar kullanılabilir. Örneğin, Kovalent bağlanma, Çapraz bağlayıcı gibi. Bu başlıklara (4., ve 5. derece başlıklar) numara verilmez ve bu ara başlıklar kesinlikle koyu olarak yazılmamalıdır. 4. ve 5. derece başlıklar içindekiler tablosunda yer almaz.
[bookmark: _Toc22564140][bookmark: _Toc22586982]3.13. Bölüm ve Alt Bölümlerin Numaralandırılması
Tezlerde ana bölümler 1, 2, 3, …  ile numaralandırılır. Alt bölümlerde ise her alt bölüm, içinde yer aldığı bölüm ve alt bölümlerin numarasını alır.  Örneğin; 2.1. Schiff Bazları,  2.1.1. Schiff bazlarının sentez yöntemleri gibi.
[bookmark: _Toc22564141][bookmark: _Toc22586983]3.14. Resim, Çizelge, Şekil ve Haritaların Yerleştirilmesi
Şekil, çizelge ve resimler sayfa düzeni esaslarına uymak şartı ile metinde ilk söz edildikleri yerden hemen sonraya mümkün olduğu kadar yakın yerleştirilmelidir. Çizelge ve şekillerden önce, ilgili çizelge ya da şekle atıfta bulunulmalıdır.
Tez metni içinde kullanılacak resimler yarım sayfa veya daha az yer kaplıyorsa metin içinde yer almalıdır. Yarım sayfadan fazla yer kaplayan şekil, resim ya da çizelgeler ise ayrı bir sayfada verilebilir. İki veya daha çok resim aynı sayfada bulunabilir. 
Eğer resimler birbiri ile bağlantılı ise, "a, b, c, d,..." şeklinde simgelenerek, hepsine tek bir resim numarası verilebilir. Bu durumda, resim yazısında a, b, c, d,... ile simgelenen her bir resim ayrı ayrı isimlendirilerek tanımlanmalıdır.
Paragrafta belirtilen resimler, metinle aynı sayfada ya da bir sonraki sayfada yer almalıdır. Resim, şekil ya da çizelgeler yerleştirilirken sayfa kenar boşluklarından kesinlikle taşmamalı ve ortalanarak sayfaya yerleştirilmelidir. Taşma durumunda olan çizelgeler / şekiller ya küçültülmeli ya da EKLER başlığı altında sunulmalıdır. Bir sayfadan uzun olan çizelgeler/şekiller tez metni içinde bulunmak zorunda ise, bir sayfa boyutuna göre bölünerek sonraki sayfada verilebilir. Bu durumda, çizelge/şekil başlığı numara ve başlık aynı kalmak üzere, numaradan sonra "(devam)" ibaresi yazılarak verilmelidir.
[image: C:\Users\Güven Taşoğulları\AppData\Local\Microsoft\Windows\INetCache\Content.Word\kayaç.jpg]

[bookmark: _Toc22570599]Resim 3.1. Örnek resim 1
[image: C:\Users\Güven Taşoğulları\AppData\Local\Microsoft\Windows\INetCache\Content.Word\cozunme_cozelti.jpg]

[bookmark: _Toc22570600]Resim 3.2. Örnek resim 2

[bookmark: _Toc22564142][bookmark: _Toc22586984]3.15. Resim, Çizelge, Şekil ve Haritaların Numaralandırılması
Bütün resimler, bulunduğu ana bölüm numarası ve ana bölüm içindeki sırası yazılarak yapılmalıdır. Örneğin, birinci bölüm için Çizelge 1.1., Çizelge 1.2., Şekil 1.1., Şekil 1.2., Resim 1.1., Harita 1.1 şeklinde, ikinci bölüm için  ise Çizelge 2.1.,  Çizelge 2.2., Şekil 2.1., Şekil 2.2.,  Resim 2.1., Harita 2.1., şeklinde   numara verilmelidir. 
Eşitlikler numaralandırılırken, numaraların başında eşitlik kelimesi yer almamalı, ana bölüm içindeki sırasına göre numaralanmalıdır. Eşitlik numarası; eşitliğin sağında, sayfanın son sütununda yer alacak şekilde ve dairesel (....) parantez içinde verilmelidir. Ancak metin içindeki eşitliğe değinilirken “Eş. 2.2” gibi yazılmalıdır. 
[image: C:\Users\Güven Taşoğulları\AppData\Local\Microsoft\Windows\INetCache\Content.Word\1-14112018150756.jpg]

[bookmark: _Toc22570617]Harita 3.1. Örnek harita 1

[image: C:\Users\Güven Taşoğulları\AppData\Local\Microsoft\Windows\INetCache\Content.Word\indir.jpg]

[bookmark: _Toc22570618][bookmark: _Toc22564143][bookmark: _Toc22586985]Harita 3.2. Örnek harita 2

3.16. Resim, Çizelge, Şekil ve Haritaların Açıklamaları
Resim, çizelge, şekil ve haritaların açıklamaları en fazla iki satırdan oluşmalıdır. Açıklamaların yazısı birden fazla satır oluşturuyor ise, tek satır aralığı kullanılmalıdır. Çizelge açıklamaları çizelgenin üstüne yazılmalı, açıklamanın son satırı ile çizelge üst kenarı arasında tek satır aralığı boşluk bırakılmalıdır. Şekil, resim ve harita açıklamaları bu resimlerin altına yazılmalı, açıklama bitimine nokta konulmamalı; açıklama satırı ile resim arasında tek satır aralığı boşluk bırakılmalıdır. Açıklamaların alt satırlara devam etmesi durumunda, ikinci ve diğer satırlar resim  (çizelge,  şekil,  resim ve harita)  kelimesi ve numarasının bitiminden itibaren hizalanmalıdır. Resmin açıklaması ile tez metni yazısı arasında 1,5 satır aralığı boşluk bırakılmalıdır. Resim açıklamalarının yazımında birinci kelimenin baş harfi büyük, diğerleri küçük yazılmalıdır.



[bookmark: _Toc22570579]Şekil 3.1. Örnek şekil 1 statik yükler (tekil veya çoklu) altındaki çift tarafından   
                  sabit mesnetlerle desteklenmiş kiriş örneği



[bookmark: _Toc22570580]Şekil 3.2. Örnek şekil 2

[bookmark: _Toc22564144][bookmark: _Toc22586986]3.17. Resim, Çizelge, Şekil ve Haritalara Yapılacak Değinmeler
Resimlere yapılacak değinmelerde, resim aynı sayfada veya daha sonraki sayfada yer alıyorsa; değinme, aşağıdaki örneklerden birine uygun olarak yapılmalıdır.
Tezin herhangi bir sayfasında, daha önceki sayfalarda yer alan ve daha önce değinilmiş şekil, çizelge ve diğer resimlere yeniden değinmek gerekiyorsa; parantez içinde “Bakınız” anlamına gelen (Bkz.) kısaltması kullanılarak şu şekilde verilmelidir. (Bkz. Şekil 3.1.)
Başka bir kaynaktan alınan bir şekil, resim ve çizelgeye değinme ise atıf kurallarına uygun olarak yapılır.
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[bookmark: _Toc22564145][bookmark: _Toc22586987]4. BULGULAR VE TARTIŞMA
Bu bölüm “BULGULAR VE TARTIŞMA” şeklinde ve bölüm numarası ile birlikte verilmelidir. Çalışma bulgularının değerlendirilmesi ile varılan sonuçlar mevcut literatür bilgisiyle karşılaştırılarak yorumlanır. Elde edilen sonuçlar belirtilir. Çalışmanın geliştirilmesi için ileride yapılması beklenen araştırmalara yönelik önerilerde bulunulur. Elde edilen sonuçlar, çalışma probleminin tanımı ve amacı çerçevesinde irdelenir. Literatür taramasında anılan yurt içi ve yurt dışı benzerlik, paralellik ve aykırılıklar yapılan çalışmaların sonuçlarıyla karşılaştırılır. 
Bu bölümde tez sayfalarının düzenlenmesi ile ilgili bilgi verilecektir. Tez ana hatlarıyla tez ön sayfaları, tez metni, kaynaklar, özgeçmiş ve ekler kısımlarından oluşur.
[bookmark: _Toc22564146][bookmark: _Toc22586988]4.1. Tez Kapağı ve Özel Sayfalar
Küçük Romen rakamları ile numaralandırılan "tez özel sayfaları / tez ön sayfaları" ile ilgili ilkeler aşağıda verilmiştir.
[bookmark: _Toc22564147][bookmark: _Toc22586989]4.1.1. Dış kapak
Kapakta yer alması gereken bilgiler, Tez ve Proje Yazım Kılavuzu Bölüm 2.7.1.’de verilmiştir.
Cilt sırtındaki yazıda yer alacak bilgiler, yukarıdan aşağıya doğru şu sıraya göre yazılmalıdır: Ad ve Soyad, Yüksek Lisans/Doktora Tezi ve yıl.
Tezin adı, olabildiğince kısa ve öz olarak yazılmalı ancak, tez konusunu ve içeriğini eksiksiz olarak yansıtmalıdır. Tez başlığında sembol, matematik ve kimyasal formül ya da standart olmayan karakterler bulunmamalıdır.
[bookmark: _Toc22564148][bookmark: _Toc22586990] 4.1.2. İç kapak sayfası
İç kapak, tez yazımında kullanılan normal kâğıt üzerine basılmalıdır. İç kapakta yazı karakteri olarak Times New Roman, 12 yazı boyutu kullanılır. İç kapak sayfalarının yazım şekli ve bilgi içeriği Tez ve Proje Yazım Kılavuzu 2.7.3.'deki gibi düzenlenmelidir.

[bookmark: _Toc22564149][bookmark: _Toc22586991]4.1.3. Kabul ve onay sayfası
Kabul ve Onay Sayfası bu şablonda belirtilmiştir. Bu sayfada, jüri üyelerinin ünvan ve isimleri elle yazılmış olmamalı, imzalar için mavi renkte mürekkepli kalem kullanılmalıdır. Danışman ve jüri için fazladan boş imza satırı bırakılmamalıdır. Sayfanın en alt kısmında tez çalışmasının enstitü tarafından da uygun bulunduğunu dair Enstitü Müdürü’nün imzası yer almalıdır.
[bookmark: _Toc22564150][bookmark: _Toc22586992]4.1.4. Etik beyan sayfası
Tezin orijinalliği ve etik değerlere bağlı kalınarak hazırlandığına ait bilgileri içeren “ETİK BEYAN” sayfası örneği bu şablon içerisinde verilmiştir. “ETİK BEYAN” başlığı, tümüyle büyük harflerle sayfa ortalanarak ve koyu yazılmalıdır. Tezi hazırlayan öğrenci tarafından Etik Beyan sayfası imzalanacaktır.
[bookmark: _Toc22564151][bookmark: _Toc22586993]4.1.5. Özet ve abstract sayfaları
ÖZET ve ABSTRACT sayfaları, İçindekiler sayfasından önce, arka arkaya yer almalıdır. Özette, tez çalışmasının amacı, kapsamı, kullanılan yöntem/yöntemler ve varılan sonuç/sonuçlar öz olarak belirtilmelidir. Özet ve Abstract sayfalarında tez ile alakalı Anahtar Sözcükler/Key Words yer verilmelidir. Abstract'ın başında tezin İngilizce adı bulunmalıdır. Özet hazırlanırken 1 satır boşluk bırakılır. Türkçe tezlerde, Tezin özeti biri Türkçe diğeri İngilizce olmak üzere iki dilde ve 250 kelimeyi geçmeyecek şekilde hazırlanmalıdır. Özetlerde kaynak, şekil, çizelge verilmemelidir.
[bookmark: _Toc22564152][bookmark: _Toc22586994]4.1.6. Teşekkür sayfası
Teşekkür sayfası içerisindeki metinler 12 punto yazı büyüklüğü ve 1,5 satır aralığı kullanılarak hazırlanır. Tezin ilk sayfası niteliğinde yazılan teşekkür sayfası bir sayfayı geçmez. 
Tez çalışması bir proje kapsamında gerçekleştirilmiş ise, projenin ve ilgili kuruluşun adı da bu sayfada belirtilir. Teşekkür edilen kişilerin unvanı (varsa), adı, soyadı, görevli olduğu kuruluş (tırnak içinde) ve çalışmaya katkısı kısa ve öz olarak belirtilmelidir. Sayfanın son kısımlarında, tez çalışmasının yapımı ve rapor haline getirilişinde doğrudan katkısı olanlar ile görevi olmadığı halde dolaylı da olsa katkısı olan kişi ve kurumlara teşekkür edilir.

[bookmark: _Toc22564153][bookmark: _Toc22586995]4.1.7. İçindekiler sayfası
“İÇİNDEKİLER” başlığı, bu şablonda yer aldığı gibi tümüyle büyük harflerle, sayfa ortalanarak ve koyu yazılmalıdır. İçindekiler listesi ÖZET sayfası ile başlar ve tüm özel sayfalar, tez metninde yer alan bütün bölüm başlıkları, ek çalışmalar,  kaynaklar ve eklerin verildiği sayfadır. Sayfanın tamamı 1 satır aralıklı 6 nk boşluk bırakılarak yazılır. Bu sayfada, her bir başlığın hizasına, sadece o başlığın yer aldığı ilk sayfanın numarası yazılmalıdır. Tezde kullanılan birinci, ikinci ve üçüncü derece başlıkların tamamı hiç bir değişiklik yapılmaksızın, "İçindekiler" sayfasında yer almalı ve tüm ana başlıklar koyu punto ile yazılır. Tüm başlıklarla sayfa numaraları arası nokta ile doldurulur. 
[bookmark: _Toc22564154][bookmark: _Toc22586996]4.1.8. Çizelgelerin listesi sayfası
“ÇİZELGELER LİSTESİ” başlığı bu şablonda yer aldığı gibi tümüyle büyük harflerle, sayfa ortalanarak ve koyu yazılmalıdır. Numaralandırılmış çizelgelerin listesi sırası ile bu sayfada verilmelidir. Sayfanın tamamı tek satır aralığında yazılmalıdır.
[bookmark: _Toc22564155][bookmark: _Toc22586997]4.1.9. Şekillerin listesi sayfası  
“ŞEKİLLER LİSTESİ” başlığı bu şablonda yer aldığı gibi tümüyle büyük harflerle, sayfa ortalanarak ve koyu yazılmalıdır. Numaralandırılmış şekillerin listesi sırası ile bu sayfada verilmelidir. Sayfanın tamamı tek satır aralığında yazılmalı, bir şekilden diğerine geçerken tek satır aralığı boşluk bırakılmalıdır.
[bookmark: _Toc22564156][bookmark: _Toc22586998]4.1.10. Resimlerin listesi sayfası
“RESİMLERİN LİSTESİ” başlığı bu şablonda yer aldığı gibi tümüyle büyük harflerle, sayfa ortalanarak ve koyu yazılmalıdır. Sayfanın tamamı tek aralıkla yazılmalı, bir resimden diğerine geçerken tek satır aralığı boşluk bırakılmalıdır. Şekil olarak verilemeyen tüm resimlemeler, fotoğraf haline getirilmiş mikroskop görüntüleri, bilgisayar çıktıları vb. listesi sırası ile bu sayfada verilmelidir. 
[bookmark: _Toc22564157][bookmark: _Toc22586999]4.1.11. Simgeler ve kısaltmalar sayfası
“SİMGELER VE KISALTMALAR” başlığı bu şablonda yer aldığı gibi tümüyle büyük harflerle, sayfa ortalanarak ve koyu yazılmalıdır.
Tezde kullanılan simgeler “Simgeler” alt başlığı altında, simgeye ait bilgiler “Açıklamalar” alt başlığı altında sırası ile ve 1 satır aralığı ile verilmelidir. Son simge ve açıklamasından sonra 1 satır aralığı boşluk bırakılarak "Kısaltmalar" verilir. Tezde kullanılan kısaltmalar “Kısaltmalar” alt başlığı, bunlara ilişkin bilgiler  “Açıklamalar” alt başlığı altında sırası ile ve 1 satır aralığı ile yazılmalıdır. Bunun yanında kısaltmaların baş harfleri alfabetik olarak yazılmalıdır. Simge ve kısaltmaların yazımında sayfanın sol kenar boşluğu hizasından başlanır. Simge ve kısaltma açıklamaları bir satırdan uzun olmamalıdır. Simgelerin tümü,  simgeler alt başlığı altında küçük harfle koyu, buna karşın açıklamaları normal yazılmalıdır. Kısaltmaların tümü, kısaltmalar alt başlığı altında büyük harfle koyu, açıklamaları ise sadece baş harfleri büyük olacak şekilde küçük harfle normal yazılmalıdır.
[bookmark: _Toc22564158][bookmark: _Toc22587000]4.2. Tez Metni
[bookmark: _Toc22564159][bookmark: _Toc22587001]4.2.1. Ana metin
Tezin giriş bölümü ile sonuç ve öneriler bölümleri arasında yer alan bölümlerin tamamı Ana Metin olarak adlandırılır. Ancak "ANA METİN" diye bir başlık kullanılmaz.
Giriş’ten sonra tezin bölümleri yer alır (KURAMSAL TEMELLER VE KAYNAK ARAŞTIRMASI, MATERYAL VE DENEYSEL YÖNTEM, BULGULAR VE TARTIŞMA, SONUÇ VE ÖNERİLER). Tez konusunun niteliğine, yapılan araştırmanın ayrıntısına ve tezin hacmine göre ana metin;  birinci, ikinci ve üçüncü dereceden numaralı alt bölümlere ayrılabilir. Bunların her biri için uygun bir başlık ve uygun bir alt bölüm başlığı ile numaralama sistemi kullanılır.
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[bookmark: _Toc22564160][bookmark: _Toc22587002]5. SONUÇ VE ÖNERİLER
Bu bölüm “SONUÇ” veya “SONUÇ VE ÖNERİLER” şeklinde ve bölüm numarası ile birlikte verilmelidir. Bu bölümde ele alınmış olan problemin çözümüne dair tezin getirdiği yenilikler ifade edilir. Tezden elde edilen sonuçların kullanılması veya tezin değerlendirilmesi ile ilgili önerilerde bulunulabilir. Sonuçların en önemli noktası bulguların özeti olmasıdır. Özellikle;
1. Okuyucu için bulguların anlamı nedir?
2. Ana fikir nedir?
3. Elde edilen sonuçlar ışığında polemiklere ve basit tartışmalara yer verilmemelidir.
Yapılan öneriler araştırmaya dayalı olmalıdır. Araştırmanın amaç ve alt amaçları, hipotezleri vb. dikkate alınmalıdır. Araştırmayla doğrudan ilgili olmayan konular hakkında önerilerde bulunulmamalıdır. Öneriler yapılırken program, öğretmen, öğrenci, aileler vb. açılardan sınıflandırılabilir. Öneriler şahsi fikirlere dayalı değil,  bulguya dayalı olmadır.
Başkalarının yaptığı araştırmalar da dikkate alınarak sonuçlar arasındaki benzerlik ve farklılıklar, ortaya atılan düşünceler açıklığa kavuşturulup pekiştirilmelidir. Daha önceden dile getirilen noktalar tekrar tekrar vurgulanmamalıdır. Her bir ifade araştırmacının ortaya koyduğu sonuçları güçlendirirken, okuyucunun da problem hakkında ufkunu genişletmelidir.
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[bookmark: _Toc22564161][bookmark: _Toc22587003]KAYNAKLAR
Tezde mevcut literatürden yararlanırken aşağıdaki kurallara uyulmalıdır. Kaynaklar hakkında detaylı bilgiler aşağıdaki bölümlerde verilmiştir. Kaynaklar bölümü, Tez Danışmanı’nın isteği üzerine ya Yazar soyadına göre ya da Numaralandırma yöntemine göre yapılır. Bu seçim Tez Danışmanı ve öğrenci arasında seçilerek birine karar verilir.
Kaynak sayfalarının yazım şekli ve bilgi içeriği Tez ve Proje Yazım Kılavuzu 2.8.5.'de detaylı bir şekilde verilmiştir.
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